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I. Bevezeto rendelkezések

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a PALOTA-
HOLDING Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) altal kezelt személyes adatok jogszabalyi eléirasoknak
megfeleld védelmét, meghatarozni a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket, feladatokat,
tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek altal biztositani minden, a Tarsasag altal kezelt személyes
adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag Alaptérvényében foglalt személyes adatai védelméhez
fliz6d6 informacios onrendelkezési jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba a Tarsasagon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitasa és folyamatos mikodtetése, fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok
biztonsagos kezelése megvaldsithato, a védelmi feladatok ellatasa biztosithato, az adatvédelmi eldirasok
megsértése megel6zhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithet6k és indokolt esetben
feleldsségre vonasi eljaras kezdeményezheto.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasdggal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban allé minden természetes személyre (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott), tovabba
azon természetes személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit a Tarsasag altal végzett adatkezelés érinti.

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarasasagnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkdzzel, illetve manualis modon végzett adatkezelési tevékenységre, valamint az
adatkezelésre felhasznalt eszkozokre, amely természetes személy adataira vonatkozik, s minden
személyes adatra — azok megjelenési formajatol fliggetlentil.

2.3. A Szabalyzat id6beli hatalya

A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalyba Iéptetés napjatol a visszavonasaig érvényes.
3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatdlyos jogszabalyi eldirasok, kiillondosen

e Magyarorszag Alaptorvénye;

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet);

e a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény (Ptk.);

e az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

e a munka torvénykdnyveérdl szolo 2012. évi 1. térvény;

e aszemély- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairol sz616 2005.
évi CXXXIII. térvény;

3. oldal



ﬂj P ALOT A-H O LDIN G 4 Ir{, Tel:414-7100, 414-7101, 414-7102, 414-7105

Fax: 414-7104, E-mail: info@palotah.hu
Ingatlan- és Vagyonkezelé Zartkorien Miikodé Részvénytirsasag 1156 Budapest, Szaraznad u. 4-6.

e alakasok és helyiségek bérletérdl, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes szabalyokrol
sz616 1993. évi LXXVIIL. torvény (,,Ltv.”),

e atarsashdzakrol szol6 2003. évi CXXXIII. térvény,
az Onkormanyzat tulajdondban allo lakasok bérbeadasanak feltételeirdl és a bérleti dijak
mértékérél szolo Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 12/2023. (IV. 28.) dnkormanyzati rendelete

e A nem lakas céljara szolgald helyiségek bérbeadasanak a feltételeir6l szolo XV. keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének 25/2015. (VI. 1.)
onkormanyzati rendelete.

vonatkozo6 rendelkezéseit kell alkalmazni.
4. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabdlyzat kiadasa, a hatalya ala tartozok szamara torténd kihirdetése a Tarsasag elsé szamu
vezetdjének (a tovabbiakban: Vezérigazgatd) feladata és feleldssége.

A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozok munka- illetve feladatkoriiknek megfeleld mértékben
kotelesek a Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eldirasokat, kiillondsen a szdmukra meghatarozott
feladatokat és felelosségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szamu
melléklet — Megismerési nyilatkozat). A nyilatkozatok megérzésérdl a személyiigyi iratok kezelésével
megbizott alkalmazott kdteles gondoskodni.

A Szabalyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat a kovetkezd
gyakorisaggal kell elvégezni:

o a Tarsasag szervezetében, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozasi kornyezetben —
kiilondsen az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat érintdé — jelentds valtozas esetén,
vagy

e az adatkezelés muszaki, technoldgiai kdrnyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy

e 1j adatkezelés megkezdését megeldzden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat
eredményei alapjan indokolt.

A Szabalyzat feliilvizsgalatanak elrendelése, valamint a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen
keletkezett Gj vagy modositott szabalyozo kiadasa a Vezérigazgato feladata és felelossége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara
javaslatot tehet az adatvédelmi tisztviselo.
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I1. Ertelmezé rendelkezések

5. A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozd barmely informacio.

Azonosithato

természetes személy:

Az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiillondsen
valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato.

Adatkezelo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy a az Eur6pai Unio
kotelezo jogi aktusaban (GDPR) meghatérozott keretek kozott — onalldan
vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozéd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy killonosen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy dsszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezeld6 megbizdsab6l vagy rendelkezése alapjan
adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

eljard

Adatkezelés
korlatozasa:

A tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjelolése utjan.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unio
kotelez6 jogi aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és
feltételekkel — az adatkezeldé megbizasdbol vagy rendelkezése alapjan
személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi
incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését,
elvesztését, modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra
hozatalat, vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmazd adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas:

Az adat meghatarozott harmadik személy szamdra torténd hozzaférhetdve
tétele.

Adattorlés:

Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé
nem lehetséges.

Alnevesités:

Személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilonitve  tarolt — tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil
megallapithatatlannd teszi, hogy a személyes adat mely érintettre
vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések megtételével
biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez
ne lehessen kapcsolni.
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Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely
lehet6vé teszi vagy megerésiti a természetes személy egyedi azonositasat,
mint példdul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az
adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo hozzaférhetdvé tesz.

EGT-allam: Az Europai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo

megallapodasban részes mdas allam, tovabbd az az allam, amelynek
allampolgara az Eurépai Unio és tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi
Térségrol szo6ld megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott
nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdol szolo
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezelé vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére iranyul6 miiveleteket végeznek.

Kozo6s adatkezelo:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio
kotelezd jogi aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az
adatkezelés céljait és eszkdzeit egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozosen
hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo
dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kdzosen hozza meg és hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6é minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat
célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd
személyes adatok.

Profilalkotas:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt modon torténd — kezelése,
amely az érintett személyes jellemzOinek, kiilondsen a munkahelyi
teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes
preferencidihoz vagy érdekldédéséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez,
tartozkodasi helyéhez vagy mozgasdhoz kapcsolodd jellemzdinek
értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.

Hozzajarulas:

Az érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason
alapul6 egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az
akaratat félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra
hozatal:

Az adat barki szamara torténo hozzaférhetové tétele.

Genetikai adat:

Egy természetes személy oOrokolt vagy szerzett genetikai jellemzOire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy
hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes személybdl vett biologiai
minta elemzésébdl ered.
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Nemzetkozi A nemzetkozi kozjog hatilya ald tartozd szervezet és annak aldrendelt
szervezet: szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti

megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.
Védelmi feladatok: Megeldzés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalés, eseménykezelés.

6. Az adatvédelem alapelvei

6.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon
kell végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az
adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Az adatkezelés jogszerli, ha megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathato és tisztességes, ha célja egyértelmlien meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrdl és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfelelo — kozérthetd és konnyen
hozzaférhetd — tdjékoztatast kap.

6.2. Célhoz kotottség elve

Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbol torténhet.

6.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak kell, hogy
legyenek, és az ehhez sziikséges adatokra kell korlatozodniuk. Csak olyan személyes adat kezelheto,
amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése soran figyelembe kell
venni (,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositdsanak feltételeit.

6.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

6.5. Korlatozott tarolhatésag elve

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé.

Az adatkezel0 koteles az adatkezelés tervezett idotartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni
azt, s amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve a jogszerii megbrzési ideje letelt, akkor az
adatokat tordlnie, illetve alnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia
sziikséges.

6.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kéarosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
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6.7. Elszamoltathatésag elve

Az adatkezeld felelos a fent felsorolt elveknek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara.

IIL. Altalanos rendelkezések

7. Alapértelmezett adatvédelem

A Térsasag az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszerliségét, az érintettek alapvetd
jogai érvényesiilését ¢és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott
intézkedésekkel, azok kovetkezetes betartasaval, betartasanak ellenérzésével, valamint az intézkedések
végrehajtasaval megbizott alkalmazottak feladatainak, hataskorének, felelésségének és be-, illetve
elszdmoltathatosaganak szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési
miveletek végzése folyaman (,,Privacy by default”).

A Térsasag a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat igy alakitotta
ki, s tervezi kialakitani a jovOben is, hogy azok a tudomany és technoldgia mindenkori allasanak
megfeleléen és az intézkedések megvalositasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes
adatokat fenyegetd kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté modon legyenek képesek
garantalni a személyes adatok biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk
megOrzését, tovabba alkalmasak és megfeleloek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig,
amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas;

e a személyes adatokhoz kizarolag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik
arra jogosultak, illetve feladatellatdsuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és
engedélyezett;

e a kezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljadhoz sziikséges ideig lehessen
azonositani;

o akezelt személyes adatok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetévé.

A Tarsasag alkalmazottai feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eldirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszeri kezeléséért, a
személyes adatokat tartalmazé adatallomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik

rrrrr

blintet6jogi és szabalysértési feleldsséggel egyarant tartoznak.

A Tarsasag adatkezelési tevékenységei atlathatésaganak, valamint az érintettek megfeleld
tajékoztatasanak biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrol a jogszabalyban meghatarozott
tartalommal (2. szamu melléklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési
tajékoztatokat készit és tesz elérhetévé a kiilonbozo érintetti kordk (pl.: alkalmazottak, iigyfelek,
weboldala latogatdi, felhasznaloi, stb.) szamara.

8. Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbiak
egyike teljesiil:

e az ¢rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;
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e az adatkezelés olyan szerz0dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kdzérdekil vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

o az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvet0 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A Térsasag személyes adatot feladatellatasahoz kapcsoldddan onkéntes hozzijaruldson alapuld és
jogszabalyban meghatarozott modon (kotelezd adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld
tajékoztatdsdn alapuld, onkéntes és kifejezett hozzijaruldsa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen
beleegyezését adja személyes adatai meghatarozott célbol és idbtartamig torténd kezeléséhez. A
hozzajarulas beszerzése sordn az érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak meghatarozasa az adott adatkezelésért felelds vezetd feladata és
felelossége. A feladat végrehajtasdban az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatassal és tanacsadassal
tamogatja.

Az adatkezelés kialakitésa, illetve jogszertiségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonos figyelemmel
kell eljarni a 16. ¢életévét be nem tdltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak
kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziiloi feliigyeletet
gyakorl6 adta meg, illetve engedélyezte.

9. Az érintettet megilleté jogosultsagok, érvényesiilésiik biztositasa

Az érintett jogosult arra, hogy a Tarsasag és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatalyos jogszabalyi elGirasokban
meghatarozott esetekben és feltételekkel

a) az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6zden tajékoztatast
kapjon (a tovabbiakban: elézetes tajékozodashoz valo jog);

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Gsszefiiggé informaciokat a Tarsasag a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog);

c) kérelmére személyes adatait a Tarsasag helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez vald jog);

d) kérelmére személyes adatai kezelését a Tarsasag korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valo jog);

e) kérelmére személyes adatait a Tarsasag torélje (a tovabbiakban: torléshez, illetve
elfeledtetéshez valo jog);

f) a jogszabalyban kijelolt feliigyeleti hatosag (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsagi Hatosag, a tovabbiakban: Hatosag) eljarasat kezdeményezhesse (a
tovabbiakban: hatosagi jogorvoslathoz valo jog);

g) abirdsag eljarasat kezdeményezhesse (a tovabbiakban: birdsagi jogorvoslathoz valé jog).

A Tarsasag az érintett jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

A Tarsasag az érintett részére nyujtandod barmely értesitést és tajékoztatast konnyen hozzaférheto €s
olvashaté formaban, 1ényegre tord, vilagos ¢s kozérthetden megfogalmazott tartalommal teljesiti.
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A Tarsasag az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet
annak benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb tizendt napon beliil elbiralja és
dontésérdl az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus tton nyujtotta be, elektronikus
uton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhato, hogy a kérelmet benyujtoé személy az érintettel azonos személy,
akkor a Tarsasag a kérelmet az azt benyujtoé személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat
kovetden teljesiti.

A Térsasag a jelen fejezet a) - €) pontjaiban meghatarozott jogok érvényesiilésével kapcsolatos feladatait
ingyenesen latja el.

Ha az érintett a folyé évben, azonos adatkorre vonatkozdan a jelen fejezet b) - €) pontjaiban
meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan a Tarsasag
vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes
adatainak a Tarsasag mulasztasabdl fakaddan sziikséges helyesbitésére torlésére vagy az adatkezelés
korlatozasara nem keriil sor, a Tarsasag az érintett jogainak ismételt érvényesitésével dsszefiiggésben
kozvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettdl.

9.1. Az el6zetes tajékozodashoz valé jog

Az elozetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében a Tarsasag az altala, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési muveletek
megkezdését megel6zéen vagy legkésébb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kovetden
haladéktalanul az érintett szamara hozzaférhetové teszi

a) a Tarsasag és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, az adatfeldolgozo —
megnevezesét és elérhetdségeit;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségeit;

C) atervezett adatkezelés céljat és

d) az ¢rintettet a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan megilleté jogok, valamint azok
érvényesitése modjanak ismertetését.

Tajékoztatast nyujt tovabba

a) az adatkezelés jogalapjarol;

b) a kezelt személyes adatok megérzésének id6étartamardl, ezen idétartam meghatarozasanak
szempontjairol;

c) a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket —
korérol,

d) akezelt személyes adatok gytjtésének forrasarol és

e) az adatkezelés koriilményeivel 6sszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrél.

A tajékoztatas teljesitését a Tarsasag az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges
példaul a biincselekmények hatékony és eredményes megeldzeésének ¢s felderitésének, a kdzbiztonsag
hatékony és eredményes védelmének vagy harmadik személyek alapvetd jogai védelmének
biztositasahoz.

9.2. A hozzaféréshez valo jog

A hozzéaféréshez valo jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Tarsasag tajékoztatja arrol,
hogy személyes adatait, mint adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 kezeli-€.

Ha az érintett személyes adatait a Téarsasag vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 kezeli, akkor az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a
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megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozoé altal kezelt személyes adatait és kozli
vele

a) akezelt személyes adatok forrasat;

b) az adatkezelés céljat és jogalapjat;

c) akezelt személyes adatok korét;

d) a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetko6zi szervezeteket — korét;

e) a kezelt személyes adatok megOrzésének idGtartamat, ezen idGtartam meghatarozasanak
szempontjait;

f) az érintettet a hatdlyos jogszabalyi el6irasok alapjan megilleté jogok, valamint azok
érvényesitése modjanak ismertetését;

g) profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és

h) az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Kotelez6 adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valod hozzaférési joganak érvényesiilését a
Tarsasag elsddlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantalja, amennyiben azt mas
jogszabaly alapjan kozfeladatot ellato szerv intézkedése vagy hatarozata nem zarja ki (pl.: adatok zart
kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviselGje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot
tartalmazo iratrdl torténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrél, hogy annak
folyamdn madasok személyiségi jogai ne sériilhessenek. Papir alapti adatkezelés esetén az adat
kitakarasaval, elektronikusan tarolt, illetve kezelt adatok, adatdlloméanyok esetén tovabba alnevesités
alkalmazasaval.

9.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez val6 jog érvényesiilése érdekében a Tarsasag, ha az éltala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve
ha az az adatkezelés céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi
személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti
(a tovabbiakban egyiitt: helyesbités).

A Tarsasag mentesiil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha

a) a pontos, helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az
¢érintett sem bocsatja rendelkezésére, vagy

b) az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizardan nem
allapithato meg.

Ha a Tarsasag az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgoz6 altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tényér6l és a helyesbitett személyes adatrol tajékoztatja azt
az adatkezelGt, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

9.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog érvényesiilése érdekében a Tarsasag, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason
tul egyéb adatkezelési miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy
torvényben, nemzetkozi szerzédésben, illetve az Eurdpai Unio kotelez6 jogi aktusaban meghatarozottak
szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,
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a) ha az érintett vitatja a Tarsasag, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hianytalansagat,
¢s a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosaga vagy hianytalansaga kétséget kizardan
nem allapithaté meg, a fennalld kétség tisztdzasanak id6tartamara;

b) ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy a Tarsasag
rendelkezésére allo informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése
sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozo jogos érdek fennallasanak
1dotartamara;

c) ha az adatok torlésének lenne helye, de a Tarsasag vagy mas kozfeladatot ellato szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilonosen
biintetdeljaras — soran az adatok bizonyitékként valdo megorzése sziikséges, ezen vizsgélat vagy
eljaras lezarasaig;

d) ha az adatok torlésének lenne helye, de valamely vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumentacios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges a jogi
eléirasban meghatarozott idétartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén a Tarsasag az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol
az érintettet eldzetesen tajékoztatja.

9.5. A torléshez valo jog

A torléshez vald jog érvényesitése érdekében a Tarsasag haladéktalanul torli az érintett személyes
adatait, ha

a) az adatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezelés
e a hatalyos jogszabalyi eldirasokban rogzitett alapelvekkel ellentétes,
e célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés
céljanak megvalosulasahoz,
e torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurdpai Unid kotelezo jogi aktusaban
meghatarozott idotartama eltelt, vagy
e jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;
b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kotelez6 adatkezelés);
C) az adatok torlését jogszabaly, az Europai Unid jogi aktusa, a Hatosag vagy a birdsag elrendelte,

vagy
d) az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idotartam eltelt.

Ha az érintett a Tarsasag, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozo
kérelmét a Tarsasag elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja

a) az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

b) az érintettet a hatilyos jogszabalyi elGirasok alapjan megilletd jogokrol, valamint azok
érvényesitésének modjardl, igy kiilonosen arrdl, hogy a Tarsasag, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok helyesbitésére,
torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozd jogat a Hatdsag
kozremiikodésével is gyakorolhatja.

A tdjékoztatas teljesitését a Tarsasdg az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tdjékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges
példaul a biincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének ¢s felderitésének, a kdzbiztonsag
hatékony ¢és eredményes védelmének vagy harmadik személyek alapvetd jogai védelmének
biztositasahoz.

Ha a Tarsasag az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgozd altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés
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tényérol és annak tartalmarol értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot
ezen intézkedését megeldzden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az
adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében hajtsak végre.

9.6. A hatdsagi jogorvoslathoz valé jog
A hatdsagi jogorvoslathoz valo joganak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hatosag vizsgélatit kezdeményezheti a Tarsasag intézkedése jogszeriiségének vizsgalata
céljabol, ha a Tarsasag a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére
iranyulo6 kérelmét elutasitja, valamint

e a Hatoésag adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran a Tarsasag, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozo megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az Europai Unio kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eléirasokat.

9.7. A biroésagi jogorvoslathoz valé jog

A birosagi jogorvoslathoz valé joganak érvényesitése érdekében az érintett a Tarsasag, illetve — az
adatfeldolgoz6 tevékenységi korébe tartozod adatkezelési miiveletekkel Osszefiiggésben — az
adatfeldolgozo6 ellen birosaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Tarsasag, illetve az 4ltala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgoz6 a személyes adatait a személyes adatok kezelésére
vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasok
megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio
kotelezo jogi aktusaban meghatarozott eléirasoknak megfelel, a Tarsasag, illetve az adatfeldolgozo
koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakéhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszék
el6tt is megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatosag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdésag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és a Tarsasagot, illetve az
adatfeldolgozot

e ajogellenes adatkezelési milivelet megsziintetésére,
o az adatkezelés jogszerliségének helyreallitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositasara kotelezi.

9.8. Tiltakozas joga
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag a Tarsasagra vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy a Tarsasag, adatatvevd vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi eldiras
rendelte el;

e a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kdzvélemény-kutatas
vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

e hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozott egyéb esetekben.

A Tarsasag a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15
napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezot

irasban tajékoztatja. Ha a Térsasdg az érintett tiltakozdsdnak megalapozottsagat megallapitja, az
adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja,
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valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére
a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi
jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Tarsasdgnak a meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Tarsasag a
kivizsgalasra rendelkezésére allo hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a
hatarid6 utolsé napjatdl szamitott 30 napon beliil — birdsaghoz fordulhat.

9.9. Kartérités

A Térsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben a Tarsasag felel az
adatfeldolgoz6 altal okozott karért is.

A Tarsasag mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kért az adatkezelés korén kiviil esd
elhérithatatlan ok idézte eld.

9.10. Panaszkezelés

A Tarsasag a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasat a Tarsasagnal a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviselO elérhetdségi adatait a Tarsasag a honlapjan és az adatkezelési tdjékoztatokban
teszi kozz¢.

10. Az adatvédelem szervezete, szerepkorok, feladatok és felelgsségek

10.1. A Vezérigazgato

A Vezérigazgatd a Tarsasag sajatossagainak figyelembevételével jelen Szabalyzat keretében hatarozza
meg az adatvédelem bels6 szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal dsszefiiggd tevékenységekre
vonatkoz6 feladat- és hataskoroket.

Feliigyeli és iranyitja a Tarsasag személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik a Szabalyzat elkészitésérol és kiadasarol, a Tarsasag szervezetén beliili kdzzétételérol és
megismertetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrél, hogy kellé idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes
adatok védelmét érinté dontés elokészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamara
mindazon feltételeket, jogosultsagokat és er6forrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon
adatokhoz és informaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandd feladatok
végrehajtasahoz sziikségesek.

Tajékoztatja a feliigyeleti hatésagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag; a
tovabbiakban: Hatdsag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen
adatok valtozasarodl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban torténd nyilvanossagra
hozatalarol.

Gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremikdddé alkalmazottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossagnovelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleléen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eldirasok betartasahoz kapcsolodo ellenérzés modszereinek, eszkozeinek
kialakitasarol és mikodtetésérol.
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Gondoskodik a Térsasag altal, illetve a megbizasadbodl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatésag szamara torténd
bejelentésérol, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

Figyelemmel kiséri a hatalyos jogszabdlyi el6irasok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat, s eltérés esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Fogadja és kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés jelzése vagy észlelése
esetén annak megsziintetéséhez a sziikséges intézkedéseket megteszi.

Gondoskodik az érintettek idében torténd tajékoztatdsarol, illetve indokolt esetben kezdeményezi
adatvédelmi, illetve jogi szaktanacsadd bevonasat a megfeleld tdjékoztatas biztositdsa céljabol.

Gondoskodik a megvaltozott adatkezelések kotelezd nyilvantartasban torténd atvezetésérol.

Gondoskodik a Tarsasag Ujonnan bevezetésre tervezett, hozzajaruldson alapuld adatkezelésével
kapcsolatban sziikséges érdekmérlegelési teszt, illetve adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasarol,
tovabba indokolt esetben kezdeményezi a Hatosagnal a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az elozetes
konzultaciot.

A Tarsasag altal végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz
sziikséges tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatosagtol érkezé megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések ligyében.

10.2. Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztviseld elésegiti a Tarsasdg, mint Adatkezeld személyes adatok kezelésére
vonatkozd jogszabalyban meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilonosen

o aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nyujt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad a Tarsasadg vezetdje és az adatkezelési
miveleteket végz6 alkalmazottak részére;

o folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
el6irasok, igy kiilonosen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat eldirasainak érvényesiilését, ennek
keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo egyértelmti feladatmeghatarozas,
az adatkezelési miiveletekben kdzremiikodo alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bovitése
¢s tudatossagndvelése, valamint a rendszeres idokozonként lefolytatandd vizsgalatok
megvalosulasat;

e cldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek
panaszait és kezdeményezi a Tarsasag vezet6jénél a panasz orvoslasahoz sziikséges
intézkedések megtételét;

o szakmai tanacsadassal eldésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat;

o cgyiittmikodik az adatkezelés jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiillondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az eldzetes konzultacio
¢s a Hatdsag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,;

o kozremikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és
feliilvizsgalatdban.

Az adatvédelmi tisztviselO jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is megorzi
a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, mindsitett adatot,
illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint
minden olyan tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet a Tarsasag nem kdteles torvény eldirdsai
szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetové tenni.
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10.3. Az adatkezelést végzo alkalmazott

A jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartozo alkalmazott, munka- illetve feladatkorén beliil felelds a
személyes adatok eldirasoknak megfeleld, jogszeri és az adatbiztonsagi szabalyoknak megfeleld
kezeléséért.

Koteles meg0rizni a feladata ellatisa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokéba
kertilt informaciok bizalmassagat. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan
hozzaférés elleni védelmérdl, kiilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyulo kifejezett akarata
hianyaban ne valhassanak nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetové.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Gsszefliggd, szamara a Tarsasag altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre,
adatvédelemre vonatkozo jogszabdlyok, illetve jelen Szabalyzat el6irdsaival.

11. Adatbiztonsagi intézkedések

A Térsasdg az adatkezelés sordn a személyes adatok megfelel6 biztonsagat — igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen -elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
karosodasaval szembeni védelmét — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

A Tarsasag az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
alkalmazottai szamara egyarant kizarolag engedélyhez kototten biztositja, a jogosultsagok kiosztasanak
alapelve, hogy csak a munkavégzésiikh6z sziikséges adatokat ismerhetik meg.

Minden alkalmazott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése soran altala megismert informéciok
bizalmassaganak megorzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét (3. szamt melléklet — Titoktartsi
nyilatkozat).

Az adatbiztonsagi intézkedések, valamint az iratkezelésre vonatkozé adatvédelmi eldirasok betartasat
az alkalmazott felettes vezetdje jogosult és koteles ellendrizni.

A Tarsasag a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az
adatkezeléshez hasznalt eszkdzok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali
hozzaférésének, valamint az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, modositdsanak vagy
eltavolitdsdnak megakadalyozasa érdekében

e az alkalmazottak szdmara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu
iratokhoz a hozzaférést egyarant kizarolag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsagok
kiosztasanak alapelve, hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e azaltalalizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztositd6 munkaallomasokhoz ¢és kiszolgalokhoz (pl.: NAS, fajl szerver), illetve
adathordozoikhoz kizardlag a hasznalatukra feljogositott alkalmazottak szadmara biztosit
hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazoé papir alapl, manualis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok
kezelésére feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza;

e az alkalmazottnal 1év0 irat tartalmaba més személy vagy kozfeladatot ellato szerv — az érintett
betekintési joganak biztositasan kiviil — kizardlag tevékenységével Osszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

o az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a
személyes adatot tartalmaz6 adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden
alkalmazott a ,, Tiszta asztal, tiszta képerny6”-elv alkalmazasaval koteles gondoskodni:

o az Ugyintézés idGtartama alatt kizardlag az aktualis ligyhdz sziikséges iratok lehetnek
elél, az elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Tarsasag altal hasznalt
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informatikai rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktualis tigyintézéshez
sziikséges alkalmazasok, programablakok lehetnek megnyitva a képernyon;

o az Ugyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott kdoteles
minden iratot az eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges
alkalmazasokat, programablakokat bezarni.

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizardlag

o a munkavégzés céljabol jelen 1évo alkalmazott, valamint

o az ¢érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett altal irdsban felhatalmazott
személy tartdzkodhat;

e személyes adatot tartalmaz6 iratot a Tarsasag telephelyérdl kivinni — a munkakori feladatellatas
altal indokolt eset kivételével — kizarolag a felettes vezetd engedélyével lehet; az alkalmazott
ebben az esetben is koteles gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérdl,

e az adathordozok, adatkezeld ¢és informatikai eszk6zok biztonsadgardl fizikai védelmi
intézkedésekkel is gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatara jogosult személyek kizarolag a
hozzaférési engedélyilkben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az
adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes
adatok jogosulatlan megismerése, modositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek
jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés utjan torténd hasznalatanak megakadalyozhato
legyen
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e a hozzaférési jogosultsagokat a felettes vezetd erre vonatkozd engedélye, illetve utasitisa
alapjan az adott informatikai rendszerben az azonositok kezelésével megbizott alkalmazott
allitja be ¢és tartja nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizarolag azonositast és hitelesitést kdvetden
engedélyezett;

e a jelszavas hitelesitést alkalmazo rendszerelemeken kotelez6 a jelszavas védelem beallitasa és
alkalmazasa;

e az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizarolag titkositott adatatviteli csatorna
hasznalatan keresztiil engedélyez;

e minden interneteléréssel rendelkezd szamitogépen és munkavégzés céljara biztositott mobil
infokommunikacios eszkdzon (pl.: okostelefon) viruskeres6 és virusirtd funkcionalitassal bird
védelmi szoftvert mitkodtet.

Annak érdekében, hogy utodlag ellendrizheto és megallapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idépontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe, valamint, hogy ellendrizheté és megallapithato
legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak, illetve bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, a Tarsasag az altala lizemeltetett,
a felligyelete, iranyitasa alatt 1évo informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer
alkalmazasat engedélyezi, amely megfeleld naplozasi funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes
rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utolagos vizsgalatdhoz sziikséges €s elégséges
informaciokat.

Annak biztositasa c€ljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozo
szallitasa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masoldsanak, modositasanak vagy torlésének
megakadalyozasa megvalosithato legyen

e a munkavégzéshez a Tarsasag 4ltal biztositott mobil adattarold vagy beépitett adathordozot
tartalmaz6 mobil eszkdzon a munkavégzéshez kapcsolddo informaciok védelmérdl azok fajl-
vagy taroldszintli titkositasaval gondoskodik;

o személyes adatot tartalmazd adathordozonak a Tarsasag feliigyelete aldl torténd ideiglenes
kikeriilését (pl.: karbantartds, javitds céljabol torténd elszallitdsa esetén) megeldzden
gondoskodik az adathordoz¢ visszadllithatatlan moda torlésérdl.
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Annak érdekében, hogy ilizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreéllithatd legyen, illetve
mikodoképes legyen, a mitkodése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes
adatokat a rendszer hibas miikddtetésével se lehessen megvaltoztatni, a Tarsasag az altala iizemeltetett,
a felligyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekben tarolt adatokro6l rendszeres biztonsagi
mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfelel6ségét a Tarsasag az 5. pontban meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

11.1. Fizikai védelmi intézkedések

A Térsasag kiils6 személyek szamara nyitott teriileteire a telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében
barki szabadon beléphet. A Tarsasag kiilsé személyek eldl elzart, védett teriiletein kizardlag a belépésre
jogosultak tartozkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil a Tarsasag teriiletén kiilsé személy vagy a Tarsasag szamara munkat végzo,
szerz6dott partner kizardlag a Vezérigazgatd, illetve az altala meghatalmazott felelds vezetd erre
vonatkoz6 kiilon irasos — rendkiviili, indokolt esetben szobeli — engedélyével, s az altala e feladattal
megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartdzkodhat.

A nyitvatartasi idon kiviil torténé belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével —a felettes
vezet6t minden esetben eldzetesen tdjékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabol a
Tarsasaggal munkavégzésre iranyuld szerzOdéses jogviszonyban alldé személyek (pl.: lizemelteto,
karbantartd, stb.) az adott helyiségben, teriileten tartozkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve
feligyeletiikkel megbizott alkalmazott engedélyével léphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett
tartozkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiilsé személyek eldl elzart teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a
helyiségbe belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyésat kovetéen minden alkalommal zart
allapotba kell helyezni.

Minden alkalmazott kotelessége, hogy a Tarsasag teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhato nyilaszarok, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabalyoknak megfeleléen hasznalja.

Tilos a védelmi eszk6zok funkcionalitadsanak megvaltoztatasa, mint példaul:

e az automatikusan zar6do nyildszarok kitdmasztasa;
e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa,

crcr

Minden alkalmazott koteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek mitkodésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

12. Az adatkezel6i-, adatfeldolgozdi nyilvantartas és az elektronikus naplé

A Tarsasag a kezelésében 1év0 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miveletekrdl a Szabalyzat 2. szaml mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a
Hatosag kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési miveletek jogszerliségének
ellendrizhetosége céljabol a Tarsasag az altala hasznalt elektronikus informécios rendszerek altal
biztositott automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplo) rogziti

e az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kdrének meghatarozasat,
e az adatkezelési mivelet céljat és indokat,
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e az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,
e az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjelolését,
e aszemélyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitds meglétét a Tarsasag a feliigyelete ala
tartozo, altala ilizemeltetett, illetve sajat fejlesztésli, 10j informatikai rendszerek esetében
kovetelményként irja eld.

Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszertiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetoeljards lefolytatdsa céljabdl ismerhetdk
meg és hasznalhatok fel; a Hatosag, illetve az e célbol jogszabalyban meghatarozott tevékenységet
folytatd személy és szervezet részére — azok erre iranyuld kérelmére — a Tarsasag az elektronikus naplo
tartalmahoz hozzaférést biztosit, illetve abbodl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban rogzitett
adatokat a kezelt adat torlését koveto tiz évig kell megorizni.

13. Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, elézetes konzultacié

Amennyiben az adatkezelés a Tarsasag, mint adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése elbtt
érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, f6bb szempontok figyelembevételével és minimalis tartalommal
kell elkésziteni:

o az adatkezeléséhez fiz6d6 jogos ¢rdek meghatarozasa, leirdsa (a jogszabalyi alapok
megjelolésével);
az adatkezelés célja, jellemzoi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idGtartama);

o az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezé személyes adatok feltétlentil
sziikséges és alkalmas voltanak bemutatésa;

e annak vizsgalata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabol
kevésbé korlatozé megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;

e az ¢érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatasa;

e 3z adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;

e annak vizsgdlata és bemutatasa, hogy az adatkezel6 jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés
az érintett jogait aranyosan korlatozza.

A Tarsasag a tervezett, 4j hozzajarulason alapul6 adatkezelés megkezdését megelozden felméri, hogy a
tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonosen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miiveletek soran alkalmazott technoldgiara tekintettel varhatdan milyen hatasokat fog gyakorolni az
¢érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valosziniisithetéen az érintetteket
megilletd, valamely alapvetd jog érvényesiilését 1ényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas
kockazati adatkezelés), a Tarsasag az adatkezelés megkezdését megel6zden irdsban elemzést készit
arrol, hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen
varhato hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat,
az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, a Tarsasag altal azonositott kockéazatok leirasat
¢s jellegét, az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasara iranyuld, a Tarsasag altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megallapithato, hogy a tervezett adatkezelés — a
Térsasag altal az adatkezeléssel jard kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
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hianyaban — magas kockézat lenne vagy a Hatosag altal kozzétett, magas kockéazati adatkezelésnek
mindsitett adatkezelés-tipus korébe tartozik, a Tarsasag az adatkezelés megkezdését megel6zGen
konzultaciot kezdeményez a Hatdsdggal (a tovabbiakban: elézetes konzultacio).

A Tarsasag az elézetes konzultacioé kezdeményezésével egyidejlileg a Hatdsag rendelkezésére bocsatja
az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatosag altal az esetlegesen feltart
hianyossagok megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgélatot, illetve az eldzetes konzulticiot az
adatkezelést eldiro jogszabaly elokészitdje folytatja le.

14. Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmet sértd0 események megelézése, illetve bekdvetkezésiik esetén azok hatékony és
megfeleld kezelése érdekében valamennyi alkalmazott feladata és kotelessége az észlelt adatvédelmi
incidens jelzése felettes vezetdje felé, valamint a vezetd altal az incidens kezelésével Gsszefiiggésben
elrendelt intézkedések végrehajtasa.

A Térsasag az altala, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt
adatokkal 6sszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl valo tudomasszerzését kdvetden hetvenkét oraval koteles bejelenteni a Hatosagnak.

Ha a bejelentés 72 6ran beliill nem tehetd meg, abban meg kell jelolni a késedelem okat, az eldirt
informaciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil — részletekben is k6zdlni lehet.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és
hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges
mennyiségét;

e az adatvédelmi tisztvisel0 vagy a tovabbi tajékoztatas nyhjtasara kijelolt mas kapcsolattartd
nevét és elérhetdségi adatait;

e az adatvédelmi incidensbol eredd, valoszintisithetd kovetkezményeket, és

e a Téarsasdg altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzd és egyéb —
intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha az elszdmoltathatosag elvével Osszhangban
bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisitheten nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre
szakmai tAmogatést biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen az érintettet megilleté valamely alapvetd jog
érvényesiilését lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockézatt
adatvédelmi incidens), illetve, ha a bejelentés alapjan a Hat6sag az adatvédelmi incidenst magas
kockazatinak mindsiti, a Tarsasag az érintettet az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatni
kdteles, amennyiben az érintett tajékoztatasat jogszabalyi el6iras nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem
irja el6 a tajékoztatas késleltetett teljesitését.

A tajékoztatasnak vilagosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint
a bejelentésben szerepld tovabbi informéaciokat.

Amennyiben az érintett kozvetlen tajékoztatasa csak a Tarsasdg aranytalan erdfeszitésével lenne
teljesithetd, a Tarsasag az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefiiggd megfeleld
tajékoztatast a honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférheté — mdodon kozzétett informaciok utjan
biztositja.
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15. A Szabalyzat alkalmazasa a Tarsasag szerzédéses kapcsolataiban

Jelen Szabalyzat eldirasait kell alkalmazni a Tarsasag altal kotott szerzédésekben, amennyiben azok
teljesitésével Osszefiiggésben személyes adatok kezelése barmilyen formaban felmeriil.

A szerzddések eldkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi kotelezettségek
felmeriilnek-e. Az adatvédelmi tisztviseld ennek tamogatasa céljabol véleményezése keretében megteszi
a szerz6dés tervezet adatvédelmi jogszertiségére vonatkozo észrevételeit, javaslatait.

A szerzddésekben rogziteni sziikséges a személyes adatok bizalmas és biztonsagos kezelésére
vonatkoz6 altaldnos adatvédelmi rendelkezéseket, illetve abban az esetben, ha a szerzddés targyat
képezo feladat elvégzése vagy szolgaltatas nytjtasa személyes adatok feldolgozasara (pl.: adatgytijtés,
tovabbitas, tarolas, megsemmisités, stb.) iranyul, akkor az adatfeldolgozasra vonatkozé megallapodasok
tartalmara jogszabalyban el6irt kotelez6 garancialis elemeket részletesen.

A szerzédések tartalmanak megfeleldségért a szerzodéskotésre jogosult vezetd felel.

IV. Specialis rendelkezések

16. Allaspalyazatok kezelése

A Tarsasag a jelen Szabalyzatban meghatarozott eldirasok és adatbiztonsagi intézkedések mellett az
allaspalyézatra jelentkezd személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositasardl eldzetes
tajékoztatasdval és az allaspalyazat benyujtasaval egyiitt a 4. szamu melléklet szerinti adatkezelési
hozzajarulasi nyilatkozata beszerzésével gondoskodik. A hozzajarulas beszerzése a jelentkezés
formajatol fiiggetleniil (személyes, elektronikus) kotelezd, arrdl az allaspalyazat lebonyolitasdval
megbizott alkalmazott kdteles gondoskodni.

Az allaspalyazat elbiralasat kovetoen a személyligyi iratok kezelésével megbizott alkalmazott koteles
gondoskodni a sikertelen palyazati anyagok biztonsagos kezelésérdl, illetve megsemmisitésérdl, az
allaspalyézatra jelentkez6 adatkezelési hozzajarulasaban megadott id6tartam elteltével, illetve azt
megeldzden, ha korabbi nyilatkozatat idokdzben visszavonja.

17. Elektronikus megfigyel6- és rogzité rendszer alkalmazasaval kapcsolatos szabalyok

A Tarsasag telephelyén elektronikus megfigyeld- és rogzitd rendszert iizemeltet, amelynek célja a
telephelyre torténd belépések, valamint a telephelyen beliilli mozgéasok utolagos, személy- és
vagyonvédelmi célu visszaellenOrizhetoségeének biztositasa.

Az elektronikus megfigyel6- és rogzitdé rendszer kialakitisa €s mikddtetése soran a Tarsasag a
rendszerben kezelt adatok védelmének biztositasa érdekében a jelen pontban meghatarozott megel6z6
veédelmi intézkedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztasa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfelelden torténik, azaz a
Tarsasag kizardlag olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznaloi jogosultsagot a rendszerhez,
amely a rendszer rendeltetésszerii miikodtetésének biztositasahoz, lizemeltetéséhez, illetve a
karbantartasi feladatok megfelel6 ellatasdhoz feltétlentil sziikséges.

Biztonsdgi esemény (pl.: szabalysértés vagy blincselekmény elkovetésének gyanuja, baleset, stb.)
bekovetkezése esetén a Tarsasag vezetdje jogosult elrendelni a rogzitett felvételek megorzési idon beliil
torténd atvizsgalasat, indokolt esetben (pl.: hatosagi eljaras kezdeményezése) az eljard hatosag szamara
torténd atadasat.

A rogzitett felvételek visszajatszasara, megtekintésére €s indokolt esetben a felvétel exportalasara
(rendszerbdl torténé mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasara a Tarsasag vezetdje, valamint
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az altala a biztonsagi esemény kivizsgdldsaban, a Térsasag képviseletében eljard személy (pl.: jogi
képviseld) jogosult.

A rogzitett felvételeket a Tarsasag harmadik fél részére kizardlag torvényben meghatarozott esetben
(pl.: renddrség, munkavédelmi hatdsdg vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel
atadasarol fiiggetleniil attol, hogy természetes vagy jogi személy szamara torténik — minden esetben
atadas-atvételi jegyzokonyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyeld- és rogzitd
rendszerbdl torténd kimentését (exportalas), valamint harmadik fél szamara torténd tovabbitasat minden
esetben dokumentélni kell. A nyilvantartas vezetése a Tarsasag vezetdje altal e feladattal megbizott
alkalmazott feladata és felel6ssége. A nyilvantartas tartalmi kovetelményei jelen Szabalyzat 5. szamu
mellékletében talalhatok.

A képrogzité berendezés meghibasodasa esetén, amennyiben az adott eszk6z a Tarsasag telephelyén
beliil nem javithatd, ugy csak a felvételeket tartalmazé adathordozd kivételét vagy — amennyiben
tartalmarol eldzetesen biztonsagi masolat késziilt és rendelkezésre all — annak ellendrzott torlését
kovetden szallithato el a karbantartas, javitas elvégzése céljabol.

18. Munkavégzéshez biztositott eszkozok ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikacios vagy
elektronikus eszk6zok hasznalatat és adattartalméat a Tarsasdg jogosult ellendrizni. A Tarsasag
el6zetesen tajékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkozoknek az alkalmazasardl,
amelyek az ellenérzésére szolgalnak. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszkdz6k, modszerek
nem jarhatnak az emberi méltosag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellenérzést az alkalmazott vezetGje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést
megelézéen az eszkOz hasznalatara jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérol, céljarol és
idépontjarol elézetesen tdjékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszk6zon
tarolt adatokba vald betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott
jelenléte barmilyen okbol akadalyozott és hozzajarulasa elézetesen beszerezhetd, abban az esetben erre
vonatkoz6 irasos hozzajarulasat az ellendrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott feleldssége és feladata, hogy a szdmara hasznalatra atadott eszk6zon, amennyiben annak
magancélu hasznalata is engedélyezett, a magancéll, illetve személyes adatait az adott eszkoz tipusanak,
illetve technologiai lehetdségeinek megfelelden szeparalt modon, az eszkdz elkiilonitett tarteriiletén (pl.:
kiilon konyvtarban vagy adathordozon) tarolja, s errdl az ellendrzés eldtt az ellendrzést végzot
tajékoztassa, valamint az eszkdz visszaadasa elott magancélu, illetve személyes adatait az eszkozrol
eltavolitsa.

A Térsasag az altala a munkavégzéshez biztositott szamitdstechnikai, infokommunikacioés vagy
elektronikus eszk6zok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszk6zon tarolt
adatok tartalmat nem koételes vizsgalni vagy azokrol biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisiiléséért, torléséért felelosséget nem vallal. Az eszkdz ujrahasznositasat, illetve selejtezését
megelozden az adathordozé tartalmat a Téarsasdg az adatok visszallithatatlansagat garantalo torlési
eljaras (pl.: tobbszords feliiliras), illetve egyéb e célra alkalmas technologia alkalmazasaval hajtja végre
(plL.: rombolas, fizikai megsemmisités).

V. Zaro rendelkezések

A Szabalyzatban foglaltak be nem tartasa esetén a Tarsasag jogosult hatranyos jogkdvetkezményeket
alkalmazni. Az adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyok szandékos megsértdivel szemben a Tarsasag
fegyelmi eljarast indit. Ha felmeriil a lehetdsége annak, hogy szabalysértés vagy bilincselekmény
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elkovetése tortént, abban az esetben a Vezérigazgato, valamint a Tarsasag jogi képviseldje jogosult
buintetdjogi feljelentést is tenni.

Amennyiben a szabalyokat nem a Tarsasag személyi allomanyéba tartoz6 személy sérti meg, akkor a
Vezérigazgaté a Tarsasag jogi képviselGjének bevonasaval megvizsgalja a jogi lépések megtételének
indokoltsagat és megteszi a sziikséges intézkedéseket.

A Tarsasaggal munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban vagy szerzédéses kapcsolatban 4allo
személy esetén a Vezérigazgatd érvényesiti a vonatkozd szerzédésben meghatdrozott
kovetkezményeket.

Jelen szabalyzat hatalyba [épésével egyidejiileg a 2020. szeptember 30-t6l hatalyos Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatélyat veszti.

il

Szaray Lérant Rudolf
vezerigazgatd
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1. szama melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt elGirasokat, szabalyokat megismertem és
tudomasul veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas / Munkakor | Datum Alairas

24. oldal



ﬂj P ALOT A-H O LDIN G 4 Ir{, Tel:414-7100, 414-7101, 414-7102, 414-7105

Fax: 414-7104, E-mail: info@palotah.hu
Ingatlan- és Vagyonkezelé Zartkorien Miikodé Részvénytirsasag 1156 Budapest, Szaraznad u. 4-6.

2. szamu melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi
kovetelményei

Adatkezel6i nyilvantartas!

Adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas cimzettje(i):

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott
adatok kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja:?

A Kkezelt személyes adatok torlésének idépontja:®
Adatbiztonsagi intézkedések:*

Adatvédelmi incidensek adatai:®

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai:®
Adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés célja:

1 Adatkezelésenkent kiilon tablazat toltendd!

2 Ideértve az adattovabbitast is.

3 Amennyiben ismert.

4 Az Adatkezel6 altal vegrehajtott miiszaki és szervezesi biztonsagi intézkedeések altalanos leirasa.

5 A kezelt adatokkal ésszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekévetkezésének koriilmenyei, azok hatasai
és a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén téltendd!

6 Az érintett hozzdférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatkezeld dltal az érintett kérelmének torténd elutasitasa esetén téltendd!
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Adatfeldolgozo6i nyilvantartas’

Adatfeldolgozas neve vagy sorszima:®
Adatkezel6 neve és elérhetdségei:®
Adatfeldolgozo neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozé(k) neve és elérhetdségei: '
Adatvédelmi tisztviselo / kapcsolattarto neve és
elérhetéségei: !

Az adatkezelési miiveletek tipusai:'2

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett
harmadik orszig vagy nemzetkozi szervezet:*
Adatbiztonsagi intézkedések:'*

7 Adatfeldolgozasra vonatkozo megbizasonként kiilon tablazat téltendo!

8 Sorfolytonos egyedi azonosito alkalmazasa javasolt az egyes adatkezelések megkiilonboztetésére a
megnevezésiik mellett.

9  Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrol rendelkezett.

10 Amennyiben relevans, azaz van tovabbi adatfeldolgozo is.

11A4ki az adatkezeléssel Osszefiiggd bejelentéseket, panaszokat az Adatkezelonél fogadja.

12 Amelyek végrehajtasival az Adatkezeld megbizta.

13 Ha torténik ilyen.

14 Az adatfeldolgozo dltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések dltalanos leirasa.
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3. szamu melléklet — Titoktartasi nyilatkozat

Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakdr)
ezuton visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kotelezettséget vallalok arra, hogy a PALOTA-HOLDING
Zrt.-vel (a tovabbiakban: Munkaltatd) fennall6 munkaviszonyom ideje alatt a munkavégzésem soran
tudomasomra juté informaciokat, igy kiilonosen a Munkaltatd gazdasagi tevékenységével
Osszefiiggésben kezelt, a 2013. évi V. torvény (Polgéri Torvénykodnyv) alapjan tizleti titoknak, tovabba
az Europai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t6l hatalyos, a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szoldé (EU)
2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet),
valamint az informacidés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (Info tv.) alapjan személyes adatoknak mindsiilé informaciokat (a tovabbiakban: bizalmas
informaciok) bizalmasan, johiszemien és tisztességesen eljarva, a Munkaltato altal az adatok
biztonsagos kezelésére meghatarozott szabalyok maradéktalan betartasdval kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciok illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa,
masokkal valo kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Munkaltato jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
érdekét sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkaltatd tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés
megfeleloségéért a vonatkozo, hatalyos jogszabdlyi eldirasok alapjan feleldsség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasaval feleldsséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen
modon tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informacidkat a Munkaltato el6zetes és
kifejezett irasbeli hozzajarulasa nélkiill semmilyen modon nem adom at, nem kozlom azok
megismerésére nem jogosult személyek szamara, nem hozom nyilvanossagra, valamint nem hasznalom
fel sajat javamra vagy barmely egyéb harmadik fél javéra, azokrol nem készitek engedély nélkiil
masolatot, valamint, hogy minden észszerli eldvigyazatossagi intézkedést megteszek a bizalmas
informaciok biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartasi kotelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei idoben
korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) és
biintet6jogi felelosséggel tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartasi nyilatkozat tartalmat megismertem,
megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Budapest, 202

alairas
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4. szami melléklet — Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat minta allaspalyazatok
kezeléséhez

Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat

Alulirott egyértelmuiien ¢€s kifejezetten hozzajarulok
ahhoz, hogy a PALOTA-HOLDING Zrt., mint adatkezel$ az allaspalyazatra torténé jelentkezésem
alkalmaval altalam dnkéntesen szamara megkiildott személyes adataimat az informacios 6nrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény 5.§ b), illetve a GDPR™ 6. cikk 1. a)
pontjaban elbirtak szerint dnkéntes hozzajarulasom alapjan kezelje'®

O a meghirdetett munkakor betoltésének idOpontjaig (a kivalasztasi eljaras lebonyolitasanak
befejezéséig), vagy
] az esetlegesen megiiresed6 vagy 1j allashelyek betoltése kapcsan tovabbi 1 évig.

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld
alabbi elérhetdségein tajékoztatast kérhetek adataim kezelésérdl, kérhetem adataim modositasat,
helyesbitését, papir alapon bekiildott palyazati anyagom postai tton torténd visszakiildését, valamint,
hogy jelen hozzajarulasom barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim torlését:

Adatkezelo megnevezése: | PALOTA-HOLDING Zrt,
Elérhetoségei:

Postai cime: 1156 Budapest, Szaraznad utca 4-6.
Email cime: info@palotah.hu

Telefonszama: +36 14147100

Kelt: , 202

Nyilatkozatot tevo (érintett) aldirasa

15 Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data
Protection Regulation.

16 Keérjiik, hogy jeldlje meg, hogy az allaspalyazata kapcsan megkiildott személyes adatait, illetve onéletrajzat
mennyi ideig 6rizziik meg! Ha példaul egy éven beliil megiiresedik vagy 1étrejon egy olyan 1j allashely, amely
Onnek megfeleld lehet, akkor ez alapjan felvesszilk Onnel a kapcsolatot, amennyiben ezt a lehetdséget
valasztja! Az On 4ltal meghatarozott iddpontban toréljiik bekiildott adatait.
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5. szamu melléklet — Rogzitett felvételek kezelési naplojanak tartalmi elemei

Betekintés idopontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végzd(k) neve, beosztisa:

Betekintés / ellendrzés eredménye:

A rogzitett felvétel
mentésre/exportalasra keriilt-e a
rendszerb6l? (Igen / Nem)

Rogzitett felvétel felhasznalasa®’:

Adattovabbitas cimzettje:*®

Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlésének idépontja:'°

Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlését végezte:

17 Példaul: érintettnek atadva, hatosagnak atadva vagy tovabbitva, stb.
18 Az a személy vagy szervezet (pl.: Rendérség), akinek atadjak a felvételt.

19 Amennyiben belsé vizsgalat vagy adattovabbitas céljabol keriilt mentésre vagy exportalasra felvétel, akkor az
adatkezel? is koteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentalt médon térdlni.
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